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Comune di Casier

Settore Servizi alla Persona



Piazza L. Da Vinci n. 16 - 31030 DOSSON DI CASIER 

C.F.: 80008130264 - P.IVA: 00790600266 - comunecasier@pec.it
___________________

Allegato sub A) all’avviso esplorativo manifestazione di interesse affidamento stampa materiale promozionale anni 2021-2022
FOGLIO CONDIZIONI PER L'AFFIDAMENTO DELLA STAMPA DI MATERIALE PROMOZIONALE DEL SETTORE  SERVIZI ALLA PERSONA ANNI 2021 E 2022  CIG Z882FC353B
Ente Appaltante

Comune di Casier, piazza Leonardo da Vinci, 16 – 31030 Casier – (TV) - 
C.F. 80008130264 - P.IVA 00790600266 – PEC: comunecasier@pec.it
Articolo 1 - Oggetto
L’affidamento ha per oggetto la prestazione del servizio di stampa, elaborazione grafica e distribuzione di prodotti personalizzati a supporto di eventi, servizi ed iniziative del Settore Servizi alla Persona.

Il dettaglio del servizio richiesto è indicato all’allegato sub A.1) al presente foglio condizioni ed è stato elaborato sulla base dell’andamento delle attività realizzate nell’ultimo biennio. 
In caso di consegne di materiali superiore ai 700 pezzi, si richiede lo spacchettamento in pacchi da 100 pezzi, che avrà quotazione distinta.
L’offerta sarà intesa comprensiva di ogni onere, I.V.A. esclusa.

La consegna si considera franco vs. sede. 
L’Amministrazione Comunale può altresì richiedere:

· eventuale consegna con trasporto presso la ns. sede -  Comune di Casier – Biblioteca Comunale, via Roma, 2,
·   il servizio di distribuzione sul territorio secondo piano di diffusione allegato sub A.2) al presente Foglio Oneri. 
Articolo 2 - Importo dell’affidamento
L’importo dell’affidamento, è stimato in € 12.000,00 Iva esclusa per il periodo di due anni ed eventuale opzione di proroga di massimo 6 mesi e/o eventuale ripetizione di pari durata, ed un eventuale scostamento di al massimo 20% ai sensi dell’articolo 106 comma 1 lettera a) per un totale complessivo pari ad Euro 31.800,00 Iva esclusa. 
Si precisa che l’importo di cui sopra è compreso, nel periodo contrattuale annuale, tra un minimo di € 2.000,00 ed un massimo di € 6.000,00 per ogni singolo anno; le prestazioni nel periodo considerato saranno determinate in considerazione delle necessità e delle risorse finanziarie del Comune di Casier.

Gli interventi saranno valutati e contabilizzati sulla base dell’elenco prezzi unitari allegato sub. c) alla presente, dedotto il ribasso offerto dalla ditta in sede di proposta di preventivo.
Il valore del contratto sarà quello risultante dall’applicazione dei prezzi unitari offerti alle quantità indicative.

Le prestazioni richieste nel periodo considerato saranno determinate in considerazione delle necessità e delle risorse finanziarie del Comune di Casier.

Ai fini dell’esecuzione del contratto, i prezzi unitari offerti (prezzi contrattuali al netto del ribasso offerto) indicati nell’offerta economica, costituiscono i prezzi contrattuali. 
I corrispettivi saranno quindi determinati di volta in volta sulla base di tali prezzi unitari e delle quantità ordinate. 
I prezzi dovranno essere formulati dal fornitore a proprio rischio in base ai propri calcoli, indagini di mercato e stime.

I prezzi unitari sono da intendersi comprensivi anche di tutte quelle attività di tipo grafico connesse al ciclo di stampa quali acquisizione immagini, coloritura, ritocchi, ridimensionamento ed impaginazione degli elaborati grafici e dei dati forniti dall’Amministrazione, la realizzazione di prove di colore e stampa, campionature, tutto il materiale cartaceo e inchiostri, confezionamento, facchinaggio.
Le quantità indicate per ciascun prodotto sono da intendersi puramente indicative e non vincolanti nell’esecuzione del contratto per cui nulla avrà a che pretendere l’affidatario nel caso in cui tali quantità non siano rispettate. 
Entro il limite di spesa del valore del contratto l'Amministrazione affidataria stabilirà, secondo i propri fabbisogni ed esigenze, di volta in volta il quantitativo delle forniture.

L'amministrazione affidataria inoltre si riserva la facoltà di incrementare o ridurre l’affidamento nei limiti del 20% (in aumento o in diminuzione) del suo valore per ogni anno. 
Entro tale limite, l’affidatario si impegna a fornire i servizi agli stessi prezzi, patti e condizioni previste nel contratto d’appalto.

La qualità dei materiali e le relative caratteristiche tecniche non dovranno essere inferiori a quelle indicate nell’elenco prodotti. 
Resta tuttavia inteso che, nella dinamica contrattuale, in relazione agli specifici ordini e alle esigenze di volta in volta presenti (anche in considerazione del momento emergenziale attuale), le Parti potranno, a parità di costo, concordare l’utilizzo di colori e/o grammature di carta e/o tipologie di rilegatura, nonché prodotti, diversi da quelle indicate nel presente Foglio oneri.

Non ci sono oneri relativi alla sicurezza derivanti da rischi da interferenza.
Articolo 3 - Durata del contratto

L’affidamento ha durata di anni due (n. 2) dalla stipula, salvo eventuale proroga e/o ripetizione.
Articolo 4 - Referente del contratto
All’avvio del contratto l’affidatario dovrà indicare la persona designata come referente incaricato che si renderà disponibile nei confronti dell’Amministrazione per tutto quanto attiene allo svolgimento del presente affidamento, indicando altresì recapito telefonico ed e-mail per l’inoltro delle comunicazioni e delle richieste di stampa.

L’Amministrazione, da parte sua, individuerà i propri referenti dedicati ai vari aspetti inerenti la gestione del presente affidamento.

Articolo 5 - Gestione del processo di stampa
Il processo si avvia con la richiesta, da parte del Responsabile del Settore I o Suo incaricato, a mezzo posta elettronica o altro supporto informatico, delle lavorazioni da effettuare indicando tipologia, descrizione, quantitativo, prezzo unitario e modalità di consegna, oltre ad ogni altra informazione e file informatico (es. immagini , testo ecc. …) necessari per la corretta esecuzione del lavoro. 
L’affidatario entro al massimo 24 ore darà notifica di avvenuta ricezione dei files o della richiesta del prodotto da eseguire, segnalando eventuali carenze di informazione e/o errori riscontrati nell’ordine; procederà poi, come da tempistiche massime indicate in tabella, alla stampa del materiale promozionale.

Articolo 6 - Tempi di consegna
L’appaltatore dovrà consegnare il prodotto tipografico nel rispetto dei termini massimi indicati nella tabella succitata o nei termini concordati di volta in volta tra le parti e indicati al momento dell’ordine di stampa.

L’Amministrazione si riserva, in relazione alla sua attività istituzionale di interesse pubblico, la facoltà di ordinare un determinato prodotto entro un termine più ristretto rispetto a quello previsto, motivando la richiesta.

Il termine di consegna si intende rispettato nel momento in cui i prodotti richiesti sono disponibili o vengono consegnati alla destinazione indicata.

Articolo 7 - Attività di consegna del materiale
L’affidatario principale è tenuto a rispettare i tempi massimi di consegna dei materiali indicati nell’offerta, salvo ricorrano ragioni di urgenza in presenza delle quali il Comune di Casier potrà richiedere per iscritto di procedere con la lavorazione in tempi inferiori.

In relazione alla complessità, eterogeneità e numero di materiali da produrre nell’ambito di uno stesso ordine, le parti potranno concordare una tempistica diversa rispetto a quella indicata nella tabella. Si precisa tuttavia che, in mancanza dell’autorizzazione del Comune di Casier a consegnare tutti i materiali oggetto dell’ordine nel termine più lungo previsto per il/i prodotto/i più complesso/i contenuto/i nell’ordine medesimo, l’Operatore Economico dovrà garantire per ciascun prodotto la consegna nel termine offerto, anche se non contestuale.

Se la data di consegna dei materiali coincide con sabato, domenica o un giorno festivo, salvo diversa indicazione la scadenza per la consegna è prorogata al primo giorno lavorativo utile.
Articolo 8 - Procedura di indagine di mercato e criterio di affidamento
Affidamento diretto ai sensi degli artt. 36, comma 2 lettera a) del D. Lgs. 50/2016 e successive integrazioni, a mezzo “Trattativa diretta” sul Mercato Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni di Consip SpA.

L’indagine di mercato è affidata con il criterio del massimo ribasso a corpo (percentuale di sconto al ribasso) – ai sensi dell’art. 95, comma 4 del D.lgs. 50/2016 – senza ammissione di offerte uguali o in aumento rispetto a quanto posto a base d’asta.
L’affidamento della fornitura avverrà mediante determinazione del Responsabile del Settore I Servizi alla Persona che sarà adottata a conclusione della procedura in Mepa. L’Amministrazione si riserva di condizionare l’affidamento, nonché di revocarlo, a seguito dell’esito non positivo della verifica di possesso dei requisiti generali di idoneità a contrarre con la pubblica amministrazione.
Articolo 9 - Condizioni di indagine di mercato
La presentazione del preventivo comporta la piena e incondizionata accettazione di tutto quanto disposto nel presente documento, che dovrà essere debitamente compilato con la data e digitalmente sottoscritto per accettazione dalla Ditta partecipante, allegando copia del documento d’identità del Legale Rappresentante

Articolo 10 - Pagamento delle forniture
Il pagamento da parte del Comune di Casier avverrà in seguito alla consegna ed al riscontro della regolare esecuzione della fornitura.

La fattura dovrà essere compilata secondo le leggi vigenti in materia.

Il pagamento sarà effettuato entro il termine di 30 giorni dalla data di ricevimento della fattura elettronica, che dovrà obbligatoriamente riportare il CIG Z882FC353B e il CODICE UNIVOCO UFFICIO MYQV89.

La ditta ha l’obbligo di rispettare la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 136/2010.

Ai sensi dell’art. 6 del D.P.R. 207/2010, il pagamento delle prestazioni relative alla fornitura è subordinato alla regolarità del versamento dei contributi a favore dei dipendenti, secondo le risultanze del D.U.R.C.

Articolo 11 - Trattamento dei dati
Ai sensi del GDPR 2016/679., si informa che i dati forniti dalle Ditte partecipanti nel procedimento di indagine di mercato saranno oggetto di trattamento, da parte del Responsabile del Settore I del Comune di Casier, esclusivamente per le finalità connesse alla trattativa diretta e alla stipula ed esecuzione del contratto.
Articolo 12 - Controversie

In caso di contenzioso fra le parti per controversie di natura tecnica, amministrativa o giuridica si individua la competenza del Foro di Treviso.

Articolo 13 - Disposizioni varie

L’affidatario si impegna a far rispettare ai propri collaboratori gli obblighi di condotta previsti dal Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici in base al D.P.R. n. 62/2013 e dal Codice di Comportamento del Comune di Casier per quanto compatibili. 

Lì, 

PER ACCETTAZIONE

Timbro della ditta e firma

del Legale Rappresentante
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