
DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO (BREVE DESCRIZIONE)

PROCEDIMENTO AD ISTANZA 

DI PARTE ( D. lgs. 33 DEL 

14.03.2013, ART. 35 Comma 

1, Lett. D)

UNITÀ ORGANIZZATIVA/SETTORE 
RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA

(LINK)

UFFICIO RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA E 
DELL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

MODALITÀ PER OTTENERE LE INFORMAZIONI RELATIVE AI 
PROCEDIMENTI IN CORSO CHE  RIGUARDANO IL CITTADINO

TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE 
DEL PROCEDIMENTO 

DICHIARAZIONE IN 
SOSTITUZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO ESPRESSO 
(D.Lgs N. 33 DEL 14.03.2013, Art. 

35 C. 1, Lett. G.)

SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA, AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERESSATO 

EVENTUALE  LINK DI 
ACCESSO AL SERVIZIO 

ON LINE 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI 
PAGAMENTI EVENTUALMENTE 

NECESSARI 
TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO

MODULISTICA PREVISTA PER LA 
PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA 

DI PARTE 

DENOMINAZIONE UFFICIO CUI INOLTARE LA RICHIESTA DI 
INFORMAZIONI - ORARI - RECAPITO TELEFONICO - MAIL

Autenticazione firma passaggio di proprietà immobili: autenticazione di firma  resa 

dall'interessato sul certificato di proprietà del mezzo oggetto della vendita in presenza 

del funzionario preposto al servizio, il quale accerta l'identità a mezzo di un documento 

di identità in corso di validità i cui estremi devono essere riportati nel corpo 

dell'autentica (DL 223/2006)

SI 

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
Immediata NO NO Ricorso al Tar o ricorso straordinario al Capo dello Stato Non presente 

Imposta di bollo euro 16,00 e diritti di segreteria 

euro 0,54

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

Richiesta presentabile verbalmente allo 

sportello
Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Cambio di residenza: procedimento per l'acquisizione della dichiarazione per l'iscrizione 

nell'anagrafe del Comune  (DPR 223/1989) per la  quale è attivabile un procedimento di 

controllo per l'eventuale annullamento

SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente

2 giorni lavorativi dalla richiesta del cittadino; 

entro 45 giorni matura il silenzio assenso
NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice ordinario Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

vedi link: 

https://www.comunecasier.it/casier/zf/index

.php/servizi-

aggiuntivi/index/index/idtesto/75

Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Iscrizione  AIRE: procedimento per l'iscrizione su richiesta all'anagrafe degli italiani 

residenti all'estero per i cittadini che si trasferiscono all'estero per più di un anno (legge 

41/2019; legge 35/2012; DPR 223/1989)

SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente

2 giorni lavorativi dalla richiesta del cittadino; 

entro 45 giorni matura il silenzio assenso
NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice ordinario Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it
Richiesta presentabile in forma libera Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Iscrizione nello schedario della popolazione temporanea: procedimento per l'iscrizione 

nell'anagrafe della popolazione temporanea di cittadino già dimorante nel territorio 

comunale, ma non ancora in condizione di stabilirvi la residenza (DPR 223/1989)

SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice ordinario Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it
L'iscrizione è effettuata allo sportello Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Rilascio certificati anagrafici: procedimento per il rilascio di certificati afferenti posizioni 

desumibili dall'Anagrafe della popolazione (DPR 223/1989)
SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
Immediata NO NO Ricorso al Prefetto;rricorso al TAR Non presente

Certificati non esenti: una marca da bollo del 

valore di € 16,00 e € 0,54 per diritti di segreteria 

Certificati esenti: € 0,26 per diritti di segreteria

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La certificazione è richiesta verbalmente allo 

sportello
Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Rilascio certificati a cittadini iscritti AIRE: procedimento per il rilascio delle certificazioni 

anagrafiche e di stato civile ai cittadini italiani iscritti all'AIRE (DPR 223/1989; DPR 

323/1989; l. 470/1988)

SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente

Certificati non esenti: una marca da bollo del 

valore di € 16,00 e € 0,54 per diritti di segreteria 

Certificati esenti: € 0,26 per diritti di segreteria

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La certificazione è richiesta verbalmente allo 

sportello o in carta libera
Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Attestato di soggiorno permanente cittadino Unione Europea : procedimento di rilascio 

dell'attestato di soggiorno permanente ai cittadini dell'Unione Europea che hanno 

soggiornato legalmente ed in via continuativa per cinque anni nel territorio nazionali 

(legge 35/2012; D. Lgs. 30/2007)

SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 NO NO Ricorso al giudice ordinario Non presente Pagamento imposta di bollo

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

Richiesta presentabile verbalmente allo 

sportello
Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Attestazione di iscrizione anagrfica  cittadino dell'Unione Europea: procedimento per il 

rilascio dell'attestazione di iscrizione anagrafica a cittadino comunitario iscritto nei 

registri anagrafici (D.Lgs. 30/2007)

SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 NO NO Ricorso al giudice ordinario Non presente Pagamento imposta di bollo

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

vedi link: 

https://www.comunecasier.it/casier/zf/index

.php/servizi-

aggiuntivi/index/index/idtesto/75

Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Cambio di abitazione all'interno del Comune: procedimento per il ricevimento delle 

dichiarazioni di cambio di abitazione all'interno del territorio comunale (DPR 223/1989) 

per il quale è attivabile un procedimento di controllo per l'eventuale annullamento

SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente

2 giorni lavorativi dalla richiesta del cittadino; 

entro 45 giorni matura il silenzio assenso
SI SI Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice ordinario Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

vedi link: 

https://www.comunecasier.it/casier/zf/index

.php/servizi-

aggiuntivi/index/index/idtesto/76

Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Aggiornamento numerazione civica: in seguito all'assegnazione o variazione della 

numerazione  (Dpr 223/1989) 
SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente

2 giorni lavorativi dalla richiesta del cittadino; 

entro 45 giorni matura il silenzio assenso
NO NO Ricorso al TAR Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata in forma 

libera
Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Acquisto della cittadinanza italiana cittadino straniero nato in Italia: procedimento per 

l'attribuzione della cittadinanza italiana a figlio di cittadini stranieri nato in Italia e ivi 

residente fino ai 18 anni (legge 132/2018; legge 94/2009; legge 91/1992)

SI 

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata in forma 

libera
Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Acquisto della cittadinanza italiana a cittadino straniero residente: procedimenti per la 

concessione di cittadinanza italiana a cittadino straniero residente in Italia e 

discendente da cittadino italiano (legge 94/2009; legge 91/1992; legge 555/1912)

SI

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
365 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata in forma 

libera
Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Cittadinanza per filiazione di persona maggiorenne: procedimento per l'acquisto da 

parte di cittadinano straniero maggiorenne riconosciuto da genitore italiano (legge 

132/2018; legge 94/2009; legge 91/1992)

SI

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
180 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata in forma 

libera
Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Cancellazione anagrafica a seguito di emigrazione in altro Comune: Procedimento di 

cancellazione dall'anagrafe della popolazione a seguito di emigrazione in altro Comune 

(DPR 223/1989; l. 35/2012)

SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente

2 giorni lavorativi dal ricevimento della 

pratica da parte del nuovo Comune
NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice ordinario Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it
La richiesta va presentata al nuovo Comune Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Iscrizione anagrafica: procedimento di iscrizione all'anagrafe del Comune per acquisire 

la residenza su richiesta di parte, da presentare entro 20 giorni dal trasferimento (DPR 

223/1989)

SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente

2 giorni lavorativi dalla richiesta del cittadino; 

entro 45 giorni matura il silenzio assenso
NO NO Ricorso al Prefetto; Ricorso al giudice ordinario Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

vedi link: 

https://www.comunecasier.it/casier/zf/index

.php/servizi-

aggiuntivi/index/index/idtesto/75

Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Rilascio carta di identità: procedimento per il rilascio della carta d'identità elettronica  

(R.D. 773/1931; dm 23/12/2015; dm 25 maggio 2016)
SI

Ufficio anagrafe.                                                                              

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali d'anagrafe
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
entro 6 giorni dalla richiesta NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario al Capo dello Stato Non presente In contanti allo sportello

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

vedi link: 

https://www.comunecasier.it/casier/zf/index

.php/servizi-

aggiuntivi/index/index/idtesto/13

Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Rilascio certificazione stato di famiglia storico: procedimento per il rilascio di 

certificazione attestante la compisizione della famiglia dall'scirzione alla cancellazione 

dall'anagrafe della popolazione (DPR 223/1989)

SI

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario al Capo dello Stato Non presente In contanti allo sportello

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata in forma 

libera
Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Trascrizione decreto di cambiamento di nome e/o cognome: Trascrizione del decreto di 

cambiamento e annotazione neil'atto di nascita e nell'atto di matrimonio del 

richiedente, nonché negli atti di nascita di coloro che ne hanno derivato il cognome 

(DPR 396/2000; DM 27 febbraio 2001; DPR 54/2012)

NO

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it
Non dovuto Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Rilascio certificato di stato civile: rilascio dei certificati afferenti situazioni desumibili dai 

registri di stato civile (
SI

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
a domanda NO NO Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it
Non dovuto Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Denuncia di nascita: procedimento per il ricevimento della dichiarazione di nascita resa 

dai genitori, ovvero dal Direttore sanitario della struttura ospedaliera in cui è avvenuta 

la nascita (legge 219/2012; DM 27 febbraio 2001; DPR 396/2000; DPR 323/1989; Legge 

470/1988: art. 231 e seguenti c.c.)

NO

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
a presentazione NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La denuncia da parte del cittadino si effettua 

allo sportello
Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Pubblicazione di matrimonio: procedimento per le pubblicazioni di matrimonio all'albo 

pretorio (Art. 93 e seguenti c.c.)
SI

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
8 giorni NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La denuncia da parte del cittadino si effettua 

allo sportello
Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Trascrizione nei registri di stato civile del matrimonio celebrato con rito religioso: 

procedimento per la trascrizione nei registri di stato civile del matrimonio celebrato con 

rito religioso (DPR 396/2000; art. 84 e ss. Codice civile)

NO

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 giorni NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

Non dovuto Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Convivenza di fatto: ricevimento dichiarazione per l'iscrizione in anagrafe della 

costituzione di una convivenza di fatto fra due persone maggiorenni, unite stabilmente 

da legami affettivi di coppia e di reciproca assistenza morale e materiale, se residenti nel 

Comune e coabitanti (DPR 223/1989; legge 76/2016)

SI
Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente 

link: http://comunecasier.it
Ufficiali d'anagrafe

Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 giorni NO NO Ricorso al giudice ordinario Non attivo Non dovuto 

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

Non dovuto Ufficio anagrafe. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Unione civile: procedimento per la richiesta di costituzione di un'unione civile tra due 

persone maggiorenni dello stesso sesso (legge 76/2016; DPCM 144/2016)
SI

Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente 

link: http://comunecasier.it
Ufficiali di stato civile

Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 giorni NO NO Ricorso al giudice ordinario Non attivo Non dovuto 

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La denuncia da parte del cittadino si effettua 

allo sportello
Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Separazione consensuale e divorzio: procedimento per concludere un accordo di 

separazione, divorzio o modifica delle precedenti condizioni di separazione o divorsio 

davanti all'ufficiale di stato civile, previa istruttoria per l'acquisizione della 

documentazione (legge 55/2015; legge 162/2014)

SI

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente

30 giorni dalla sottoscrizione dell'accordo per 

la dichiarazione di conferma dello stesso
NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Imposta di bollo

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La denuncia da parte del cittadino si effettua 

allo sportello
Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Annotazione sentenza italiana di divorzio: procedimento per l'annotazione della 

sentenza italiana di divorzio nell'atto di matrimonio (DPR 396/2000; LEGGE 898/4970; 

Legge 74/1987)

NO

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 giorni NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

Non dovuto Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Ricevimento denuncia di morte: Procedimento per il ricevimento delle denunce di 

morte (DM 27/02/2001, DPR 396/2000, DPR 285/1990)
NO

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
NO NO Ricorso al Tribunale Civile Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

Non dovuto Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Cremazione e destinazione delle ceneri: procedimento per l'autorizzazione alla 

cremazione della salma (L.R. 18/2010; L.R. 130/2001; DPR 285/1990)
SI

Ufficio stato civile.                                                                 

Per recapiti andare al seguente link: 

http://comunecasier.it

Ufficiali di stato civile
Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario al Capo dello Stato Non presente Imposta di bollo per la richiesta e l'autorizzazione

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta viene presentata direttamente 

allo sportello
Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Formazione e aggiornamento liste di leva:procedimento per la compilazione delle liste 

di leva con i nominativi dei giovani che compiranno 18 anni nel corso dell'anno (D.Lgs. 

62/2010; DPR 90/2010) 

NO
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al 

seguente link: http://comunecasier.it
Ufficiale elettorale/leva

Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
Immediata NO NO Ricorso al Tar e ricorso gerachico al Ministero della difesa Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

Non dovuto Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

 COMUNE DI CASIER



DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO (BREVE DESCRIZIONE)

PROCEDIMENTO AD ISTANZA 

DI PARTE ( D. lgs. 33 DEL 

14.03.2013, ART. 35 Comma 

1, Lett. D)

UNITÀ ORGANIZZATIVA/SETTORE 
RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA

(LINK)

UFFICIO RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA E 
DELL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

MODALITÀ PER OTTENERE LE INFORMAZIONI RELATIVE AI 
PROCEDIMENTI IN CORSO CHE  RIGUARDANO IL CITTADINO

TEMPI DI LEGGE CONCLUSIONE 
DEL PROCEDIMENTO 

DICHIARAZIONE IN 
SOSTITUZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO ESPRESSO 
(D.Lgs N. 33 DEL 14.03.2013, Art. 

35 C. 1, Lett. G.)

SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA, AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERESSATO 

EVENTUALE  LINK DI 
ACCESSO AL SERVIZIO 

ON LINE 

MODALITÀ PER L'EFFETTUAZIONE DEI 
PAGAMENTI EVENTUALMENTE 

NECESSARI 
TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO

MODULISTICA PREVISTA PER LA 
PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA 

DI PARTE 

DENOMINAZIONE UFFICIO CUI INOLTARE LA RICHIESTA DI 
INFORMAZIONI - ORARI - RECAPITO TELEFONICO - MAIL

Tenuta e aggiornamento dei ruoli matricolari: Procedimento per l'aggiornamento dei 

ruoli matricolari con l'iscrizione dei giovani che compiono 17 anni dopo il 31 marzo di 

ogni anno e la trasmissione al distretto militare dei dati relativi ai deceduti e le 

comunicazioni di acquisto cittadinanza  (D.Lgs. 62/2010; DPR 90/2010) 

NO
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al 

seguente link: http://comunecasier.it
Ufficiale elettorale/leva

Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
Costante aggiornamento NO NO Ricorso al Tar; ricorso gerarchico al ministero della difesa Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

Non dovuto Ufficio stato civile. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Rilascio estratti dei ruoli matricolari: rilascio, su richiesta dell'interessato, l'estratto dai 

ruoli matricolari, in caso di smarrimento del congedo militare (D.Lgs. 66/2010; DPR 

90/2010)

SI
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al 

seguente link: http://comunecasier.it
Ufficiale elettorale/leva

Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
Immediata NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario al Capo dello Stato Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata 

verbalmente allo sportello
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Rilascio dell'attestazione di esito di leva: rilascio dell'attestazione contenente i dati 

relativi alla persona iscritta nelle liste di leva/ruoli matricolari (D.Lgs. 165/2001; DPR 

90/2010; legge 226/2004)

SI
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al 

seguente link: http://comunecasier.it
Ufficiale elettorale/leva

Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 NO NO Ricorso al Tar e ricorso straordinario al Capo dello Stato Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata 

verbalmente allo sportello
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Rilascio certificato iscrizione liste elettorali: procedimento per il rilascio del certificato 

che attesta l'iscrizione alle liste elettorali (DPR 223/1967)
SI

Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al 

seguente link: http://comunecasier.it
Ufficiale elettorale/leva

Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
30 giorni NO NO Ricorso alla Commissione Elettorale circondariale Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata in carta 

libera
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Aggiornamento albo presidenti di seggio: procedimento di aggiornamento dell'albo dei 

presidenti di seggio elettorale, dall'acquisizione della richiesta alla trasmissione alla 

Corte d'Appello dei soggetti in possesso dei requisiti per l'iscrizione

SI
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al 

seguente link: http://comunecasier.it
Ufficiale elettorale/leva

Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente

Subordinato alle decisioni della Corte 

d'Appello
NO NO Ricorso alla corte d'appello Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata in carta 

libera
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it

Rilascio tessera elettorale: procedimento per il rilascio, su richiesta dell'interessato, 

dell'estratto dai ruoli matricolari, in caso di smarrimento del congedo militare (D.Lgs. 

66/2010; Dpr 90/2010)

SI 
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al 

seguente link: http://comunecasier.it
Ufficiale elettorale/leva

Contatto telefonico o via posta elettronica con l'ufficio; richiesta scritta 

presentata via mail o PEC al protocollo dell'Ente
Immediata con richiesta allo sportello NO NO Ricorso alla Commissione Elettorale circondariale Non presente Non dovuto

Segretario Generale: Dott.ssa Paola De Noni Tel. 

0422/380033 mail: segretario@comunecasier.it

La richiesta può essere presentata 

verbalmente allo sportello
Ufficio elettorale e leva. Per recapiti andare al seguente link: http://comunecasier.it


